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Digioppe labiviimise tingimused ja kord

Kéesolev kord sitestab digidppe mdisteid ja ldbiviimise pdhimdtteid Raplamaa Rakenduslikus
KolledZis (edaspidi kolledZ).

Moisted:

E-ope ehk digiope - oppetdd, mis toimub osaliselt voi tdielikult digitehnoloogiliste vahendite
abil. Kolledz kasutab pdhilise digidoppe voimalusena e-kursuseid Moodle’i dppekeskkonnas,
Google Classroomis loodud Oppematerjale, e-tunnid BigBlueButtoni vdi GoogleMeet
keskkonnas. E-Oppe dppetegevus leiab aset viljaspool klassiruumi voi ametlikku dppetundi. E-
oppe labiviimiseks kasutatakse IKT vahendeid (arvuti, projektor jne), internetti, digitaalseid
Oppematerjale, kaugkoolituskeskkondi jms eesmirgiga tdsta Oppe kvaliteeti ja efektiivsust.
Juhendatud e-dpe - Sppetdd vorm, milles Sppetddd viiakse 1dbi virtuaalkeskkondade kaudu.
Juhendatud e-Ope on statsionaarse dppe iiks vormidest, mida vdib kool ldbi viia vastavalt kooli
iildtooplaanile voi juhtkonna otsusele.

E-oppe péev - ihepdevane dppetdo vorm, milles rakendatakse juhendatud e-Oppeks ettendhtud
oppetd6d kokkuleppeid (dppimine toimub viljaspool kooli e-Oppena, Opetaja  planeerib,
tagasisidestab ja noustab Opilasi).

Veebiope - oppet6d vorm, kus Oppetdd toimub téielikult veebipdhise distantsdppena.
P&imépe - dppetdd vorm, kus osa dppetddst toimub ldhi- ja osa distantsdppena.

Lihiope - oppetdo vorm, kus dppetdd toimub tihises fiilisilises ruumis (nt enamasti klassis).
Kontaktope — samas fiiiisilises v0i virtuaalses Oppekeskkonnas toimuv Oppetdd, milles
osalevad korraga (st samal ajal) nii Oppija kui ka dpetaja (nt loeng, juhendamine, konsultatsioon
jne).

Hiibriidope - kontaktoppe korraldamise liks vOimalus, kus korraga (st samal ajal) on osa
oppijaid fiiiisilises ja osa virtuaalses ruumis.

Virtuaalne dpikeskkond - vahend, mis on orienteeritud dppeprotsessi lédbiviimisele veebis.
Videotund - otse-eetris toimuv tund virtuaalses keskkonnas.

Kaugope ehk distantsdpe (distance learning) on Oppevorm, kus Oppija on Opetajast
ruumiliselt eraldatud ja dppeprotsess voimaldab kahepoolset kommunikatsiooni.

Digioppe vormid ja ldbiviimise pohimotted:
1. Digidope voib toimuda hiibriid-, kontakt-, pdim voi veebi-, distantsdppe vormis.
2. Digidppe vdimalused:
a. veebipdhised dppematerjalid - nt. Moodle kursus, Google Classroomis olev
kursus, e-Koolikott, Opiq, audio- ja/voi videoloengud.
b. digitaalne suhtlemine - nt. foorumid, Google Chat iithisruum, e-tunnid.

sotsiaalse tarkvara kasutamine - nt ajaveebid, {ihiskirjutamise vahendid.
d. e-portfoolio(d).
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Digidppes tuleb jargida nii digiturvalisuse pohimdtteid kui kehtivat Isikuandmete kaitse
tildméaarust (GDPR), sh autorikaitset.
Hiibriidoppeks on vajalikud teatavad digitehnilised vahendid (veebikaamera,
ruumimikrofon vms) ja veebikeskkond.
Kolledzis kasutatakse veebidppeks Haridus- ja Noorteameti ehk Harno hallatavat
Moodle ja/vdi Google Classroomi. Juhul kui Oppematerjalid asuvad mujal e-
keskkonnas, siis Oppeinfosiisteemis on vastav link ja viide.
Digitaalsete dppematerjalide viljatootamiseks kasutatakse ADDIE mudelit, mis jaotab
Oppematerjali loomise viieks etapiks:
a. analiiiis — analiilisitakse vajadusi, sihtrithma (dppijaid), sisu ja vdimalusi (aeg,
oskused) ning seatakse raamid sellele, mida hakatakse tegema;
b. kavandamine — sOnastatakse eesmidrk ja Opitulemused, valitakse Opitulemuste
saavutamiseks sobivad Opetamismeetodid, koostatakse Oppematerjali ja selle

sisu struktuur ning dppeprotsessi kava, valitakse kasutatava meedia tiilibid;

c. viljatootamine— sisaldab endas sisu loomist, tehnilist teostust ja testimist.
Tulemiks on valmis ja avalikustatud Oppematerjal, mis on varustatud
metaandmetega. Oppematerjal sisaldab konkreetsest sihtriihmast ldhtuvat
Opijuhist ning selgitab oppija rolli ja vastutust kursuse edukaks ldbimiseks;

d. kasutamine — Oppematerjali kasutab Oppija iseseisvalt voi juhendatud
Oppeprotsessis;

e. hinnangu andmine — toimub tavapiraselt késikdes Oppematerjali kasutamise
etapiga ja selle eesmirk on saada ideid dppematerjali parendamiseks.

Oppijal on vdimalik vastava e-kursuse olemasolul libida mooduli/teema kas koos teise
Oppegrupiga voi opetaja nousolekul individuaalselt.

Oppija voib osaleda teiste Oppeasutuste poolt pakutavatel e-kursustel. Opitu
arvestamine Oppekava tditmisel toimub vastavalt ,Varasemate Opingute ja
tookogemuse arvestamise — VOTA — tingimused ja kord .

Kui Opetaja soovib rakendada veebidpet, siis on vajalik see eelnevalt kokku leppida
Oppe eest vastutava osakonna juhiga enne Oppetoo algust.

E-kursuse kajastamine tunniplaanis toimub vastavalt osakonna juhi poolt
oppekorraldusspetsialistile tehtud ettepanekule ja vastavalt oppetdo planeeringule.
KolledZ voib vajadusel 1dbi viia iilekoolilisi veebi- voi/ja distantsoppe paevi. Need
sitestatakse akadeemilises kalendris voi erakorraliselt direktori kdskkirjaga.

Veebi- ja distantsOppe korral lisab dpetaja oppetdo paevikusse (e-pédevik) e-Opijuhised
ja lingi veebikeskkonnas toimuvale tunnile, seminarile vim Oppetegevusele.
Veebikeskkonnas reaalajas toimuv tund on kontaktdpe nagu muu opperuumis (klassis,
laboris) toimuv tund ja mitteosalenud dppija margitakse puudujaks e-péevikus.
KolledZi todtaja poolt todlilesannete tditmise kdigus voi to6 tulemusena loodud e-
kursused jm digidppe materjalid kuuluvad kolledzile. Oppematerjalide autor teeb kdik
vajaliku selleks, et intellektuaalse omandi digused nii todlepingu kehtivuse ajal kui
parast seda oleksid kolledzil. Moodle e-kursuste autorid annavad vdahemalt 1 kuu enne
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toolt lahkumist Moodle e-kursused nii sisulise tervikuna kui lingina kolledzi
haridustehnoloogile {ile.
KolledZ julgustab kasutama tehisaru dppetd0s. Tehisaru kasutamisel on olulisel kohal
eesmargipdrasus, eetilisus, ldbipaistvus ja kriitiline ldhenemine. Kirjalikus t66s on
selgitatud, millist tehisaru on kasutatud ja lisatud on promt/viibe. Opetajal on digus
otsustada, mil viisil tehisaru dppetdds kasutada voi vajadusel selle kasutamist piirata
vdi keelata. Opijuhises on selgelt kirjas tehisaru kasutamise viis.
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Uldtédplaanis kajastuvad e-dppepéevad

Korralised e-Oppepidevad kajastuvad kooli iildtodplaanis (kooli kodulehel), toimumise tdpsem
info rithmajuhatajalt. Korraliste e-Oppepdevade eesmirgid on:

1. koolipere arendab digipadevust, kasutades tehnoloogia vdimalusi Oppe-eesmérkide
saavutamiseks;
Oppija omandab ainealaseid teadmisi ja oskuseid, kasutades tehnoloogia voimalusi;
oppija kujundab vastutus- ja kohusetunnet, loovust ning koostodoskust;
Oppija kinnistab oskust kasutada dppet66 eesmirgil iseseisvalt digitaalseid materjale;
oppija arendab suutlikkust oma aega planeerida ja plaani jargida.

ke

Juhendatud e-0ppe vormid

Siinkroonne ope
1. Tunnid viiakse 14bi veebikeskkonnas.
2. Oppimine ja dpetamine toimub kdigile samal ajal.
3. Siinkroonseks oppeks on erinevaid voimalusi, nditeks:
a. Oppijad voivad jaguneda flisilise klassiruumi ja oma kodu vahel,;
b. Oppijad voivad olla klassiruumis, dpetaja kodus jne.
Asiinkroonne ope
1. Tund toimub kodus véi klassiruumis.
2. Ettevalmistatud juhendid, tunnisalvestused voi videoloengud.
3. Oppimine ja dpetamine ei toimu samal ajal.
4. Eeldab dpilaselt iseseisvat ajaplaneerimist.
5. Opilased saavad vajadusel individuaalset juhendamist.
Kaugope ehk distantsdpe (distance learning) on Oppevorm, kus Oppija on Opetajast
ruumiliselt eraldatud ja dppeprotsess voimaldab kahepoolset kommunikatsiooni.

E-Ope

E-ope on 0ppetdd, mis toimub osaliselt voi tdielikult digitehnoloogiliste vahendite abil.
Oppimine e-dppe toel vdimaldab:

Oppida mitmekesisemalt ja aktiivsemalt

kasutada oppimiseks elektroonilisi Oppematerjale

suhelda kaasOppijate ja Oppejouga foorumi vahendusel

saada Oppejoult tuge iseseisva too tegemisel

kasutada erinevaid tehnilisi voimalusi veebipohiseks riithmatooks

omada tipset lilevaadet kursuse dppeprotsessist

esitada kodutoid elektrooniliselt ja saada dppejoult tagasisidet

1. E-Ope toimub tunniplaani jargselt.
2. Koik e-Oppe tunnis toimuvad tegevused lisatakse ainedpetaja poolt Tahvlis kodutoo
lahtrisse. Kodutdopeab olemadppijalendhtaveelmise tunni toimumise paeval hiljamelt
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viimase tunni Idpuks ning kodutdo tdhtaja mddramisel peab arvesse votma kodutoo
mahtu.

Kodutoole peab olema méératud tdhtaeg. Samuti peab see sisaldama vajalikke juhiseid, nt.
videotunni vestlusruumi sisenemise, veebikeskkonna kasutamise, to0 esitamise jne kohta.
Kogu info iga e-Oppe tunni kohta, mis sisestatakse Opetaja poolt dppeinfosiisteemi, tuleb
saata ka Oppedirektorile/0ppejuhile meilile.

Tunnisisu lahtrisse liheb kirja ainult tunni teema, mille jirele sulgudesse tuleb mérkida,
kas tund on distantsdppes voi viidud 1dbi videotunnina.

Kodutooks kirja pandud tilesannete tditmine on oppijale kohustuslik.

Igal dpetajal on kohustus iga dpperiihmaga, kes tal tunniplaanis, vdhemalt 1 x nédalas ldbi
viia videotund Google Meetis, reaalajas. Kdik videotunnist puudujad tuleb péevikus
mirkida puudujaks. Puudujaks tuleb mirkida ka oppija, kes ei osale videotunnis oma nime
ja ndoga, v.a. juhul, kui dppijal puudub veebikaamera ja on sellest dpetajat enne videotunni
algust teavitanud.

Opetajad on kohustatud arvestama antud iilesannete mahu puhul dppija iiksinda tootamise
voimet, mis on madalam iiksi kodus, kui tavapiraselt klassiruumis.

Iga e-iilesande jirel peab olema kirjas, mis ajaks ja millisele aadressile ootab dpetaja seda
iilesannet endale tagasi. Kdik iilesanded peavad saama hinnatud! Tegemata t66 on ,,X*
Tagasiside tuleb esitatud toddele Opetaja poolt Tahvlis paevikusse.

Kui oppijal tekib tehniline probleem, raskused todkédsust arusaamisel, t66 valmimine vGtab
oodatust kauem aega vms, poordub ta kohe ainedpetaja poole, selgitab olukorda, palub abi
voi ajapikendust. Opetaja on kohustatud vastama dppija sdonumitele sama pdeva jooksul
(kui sdnum tuli toopédeva sees) voi hiljemalt jargmisel paeval (kui dppija poolt tuli sdnum
véljaspool todaega).

Rithmajuhataja jilgib igapdevaselt dpilaste e-dppes osalemist. Opiiilesannete jirjepidev
mitteesitamine vordub dppetddl mitteosalemisega.

Vajadusel ja vdimalusel laenutatakse Oppijatele siilearvuteid, kahepoolse lepingu
sOlmimise alusel. Lepingu solmib IT-juht/IT-spetsialist Oppijaga, alaealise Oppija puhul
tdiskasvanuga voi eestkostjaga.
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Lisa 1

Opilase meelespea videotunnis osalemiseks

1.

Videotund on nagu tavaline tund, ainult dppija ja dpetaja ei viibi lihes ruumis, vaid teine
teisel pool ekraani.

Videotund algab reaalajas, st. tunniplaani jargselt. Info videotunni toimumise kohta edastab
ainedpetaja eelmisel péeval Tahvli pideviku kaudu (hiljemalt viimase tunni lopuks), seega
kontrolli igal dhtul Tahvlist, kas sul on jirgmisel pdeval moni videotund.

Kontrolli vdhemalt 10 minutit enne tunni algust, kas sinu tehnilised vahendid on korras
(internetilihendus toimib, videopilt on sisse liilitatud, mikrofon to6tab). Kui sul tekib mingi
probleem, siis anna sellest kohe Opetajale e-posti vahendusel teada.

Sisene videotundi paar minutit enne tunni algust, et Opetaja saaks tunniga Oigel ajal
alustada.

Videotunnis osale alati oma nime ja ndoga.

Videotundi sisenedes tervitatakse ja lahkudes 6eldakse ,,Head aega®.

Videotunnis hoia oma mikrofon viljas ja liilita see sisse ainult siis, kui dpetaja seda lubab.
Kui tahad midagi 6elda, siis anna sellest Opetajale videotunni vestlusalas (chat’is) voi kée
tostmisega mirku. Kui mikrofon on sees, siis piilia tagada, et ei kostaks segavaid
taustahelisid.

Videotunnis ridgitakse kordamodda. Suhtlust juhib dpetaja. Ara sega riihmakaaslaste jutule
vahele, ole viisakas oma kaasopilaste ja dpetaja vastu.

Toota kogu tund kaasa, édra tegele korvaliste asjadega (ei s60, ei maga, ei Opi teisi aineid,
ei risusta ekraani).

10. Videotunni vestlusalasse (chat’1) kirjuta ainult dppetddga seotud infot.
11. Tunnist lahku alles siis, kui Opetaja on selleks loa andnud.
12. Videotundi ei salvestata ja videotunni linki ei jagata korvaliste isikutega.



