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Lisa 6

Oppetoé pieviku tiitmise tingimused ja kord Raplamaa
Rakenduslikus Kolledzis

1. Uldsitted

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Oppetdd pievik (edaspidi e-pievik) on dppekasvatustdd kohustuslik dokument, milles
peetakse arvestust Oppetegevuse ja Oppija Opitulemuste iile digitaalselt kolledZzi
oppeinfosiisteemis.

E-pdeviku sissekannete tegemisel lahtutakse kdesolevast korrast.

E-pdevik luuakse Oppeinfosiisteemis eriala eest vastutava struktuuriiiksuse juhi voi
tema poolt maédratud todtaja poolt Sppetdd planeerimisel.

E-pédevikut administreerib dppejuht (Kehtna dppekohas) ja dppedirektor (Vana-Vigala
oppekohas).

E-pdeviku téditmist kontrollib eriala eest vastutav osakonna juht ja
oppejuht/dppedirektor.

E-pdeviku sissekannete oOigsuse eest vastutab antud teema/alateema/mooduli
opetaja(d).

E-pdevik on avatud Oppegrupile nominaalseks Oppeajaks. Nominaalse Oppeaja
16ppedes antud dppegrupi e-paevik arhiveeritakse.

E-pidevikus kasutatakse jargmiseid lithendeid ja téhiseid:

1.8.1. 10K - individuaalse dppekava alusel dppija;

1.8.2. IND — individuaalpédevik;

1.8.3. VOTA - arvestatud varasemate dpingute ja tddkogemusena;

1.8.4. E — eksmatrikuleeritud ehk vilja arvatud oppija;

1.8.5. AP — akadeemilisel puhkusel olev dppija;

1.8.6. H — tundi hilinemine;

1.8.7. V —vabandatud puudumine (sh haiguse tottu);

1.8.8. P — pohjuseta puudumine;

1.8.9. A —arvestatud;

1.8.10. MA — mittearvestatud;

1.8.11. X — esitamata iilesanne/t56.

VOTA korral ei tohi dppijat mirkida puudujaks.

2. Opetaja iilesanded e-pieviku tiitmisel

2.1.
2.2.

Opetaja vastutab pievikutesse tehtud sissekannete digsuse eest.

Opetaja kannab e-pievikusse mooduli/ainekursuse kohta jirgmised andmed:
2.2.1. tunni toimumise kuupéev;

2.2.2. tunni toimumise aeg (tunni number tunniplaanis antud paeval);

2.2.3. tundide arvu;

2.2.4. Oppijate puudumised, hilinemised, hinded, dppijale tehtud mérkused;



Lisa 6_OPPETOOPAEVIK KINNITATUD

2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.
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2.2.5. tunni sisu, mh késitletud teema, Oppelilesanded, iseseisva to6 ja tédhtajad,

hindamisiilesande teema, Moodle kursuse jne;
2.2.6. tunni liigi (auditoorne voi praktiline dpe, praktika, e-Ope, iseseisev tH0);
2.2.7. hindamistulemused vastavalt dppekorralduseeskirjale;
2.2.8. kodused iilesanded ja planeeritud kodutdod.
Opetaja kannab e-pievikusse kdik kontaktdppe ja iseseisva tdd tunnid vastavalt
rakenduskavale ja tunniplaanile.
Opetaja tdidab dppetdd pdevikut vastavalt dppetdd toimumisele, tehes sissekanded
tunni toimumise péeval.
Opetaja sisestab kontrolltddd, hindamisiilesanded, nende toimumise ajad ja kodused
iilesanded koos esitamise téhtajaga dppetddpdevikusse koos tunni kirjeldusega.
Juhul, kui tunni ajale langeb iilekooliline iiritus (aktus, spordipédev, kutsevoistlus,
konverents, koolitus, liihendatud to6pdev jne) voi riigipiiha, teeb dpetaja sissekande
vastavalt tunniplaanile mérkega ,,iirituse nimi“ ja ,, iseseisev t60* ning antud teema/
iilesanne tuleb oppijatel ldbida kas iseseisvalt voi teistes tundides.
Tunni sisu lahtrisse ei kirjutata pdhjusi, mis ei ole seotud rakenduskavas sétestatud
oppetegevusega (nditeks haige, Oppepuhkusel, streik jne).

Asendustundide sissekandmine

3.1.

3.2.

Kui dpetaja tooiilesandeid Oppetegevuse osas (ndit. haigus, oppepuhkus jne korral)
tdidab asendusOpetaja, teeb eriala eest vastutav struktuuriiiksuse voi
oppejuht/dppedirektor  asendusdpetajale  juurdepddsu e-pdevikusse  kindlaks
ajaperioodiks.

Asendustunni korral vastutab tunni sissekannete digsuse eest asendusdpetaja.

Hindamistulemuste kandmine e-paevikusse

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.
4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

E-pdevikusse teeb hindamistulemuste sissekanded Opetaja. Erandkorras vdib
sissekande teha Oppejuht/Oppedirektor kooskdlastades selle eelnevalt eriala eest
vastutava struktuuriiiksuse juhiga.

Opetaja kannab hindamistulemused e-pAevikusse hiljemalt jirgneva todpéieva jooksul,
kirjalike to6de puhul 3 todpaeva jooksul.

Opetaja kannab hindamistulemused e-pievikusse selle kuupéeva lahtrisse, millal
hindamine (nt teadmiste kontroll) toimus.

E-pédevikusse kantud hindamistulemust ei tohi kustutada ega tagasiulatavalt alandada.
Mooduli alateema kokkuvdtva hinde (Lopptulemuse) kannab Opetaja Oppetdd
paevikusse doppetdo 10ppedes viimase tunni jargse kuupievaga.

Mooduli kokkuvotva hinde kannab e-pdevikusse mooduli eest vastutav opetaja, selle
méiérab Oppe eest vastutav osakonna juht.

Kui e-pidevikusse on kantud negatiivse hindamistulemus (,MA*“ voi ,,2°) jérel
kaldkriipsuga uus hindmistulemus, arvestatakse viimast. Hindamistulemust tuleb
parandada hinde hiipikmeniiiis vajutades digele uuele hindele.

Uue hinde sissekande teeb Opetaja, tema toolt lahkumisel —erandkorras
osakonnajuhataja voi dppejuhta/dppedirektor.
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4.9. Oppevodlgnevuse likvideerimisel saadud tulemused kannab &petaja  Sppetdd

paevikusse.

4.10. Kui Oppegrupi Oppeaasta on 1dppenud, saab hinde sissekandeid muuta e-
pdevikus osakonnajuhataja voi dppejuht/dppedirektor.

4.11. Praktika hinne kantakse Oppet6d pidevikusse infosiisteemis koolipoolse
praktikajuhendaja poolt vahetult peale praktikagraafikus mérgitud praktika kaitsmise

aega.
4.12. Pédevikusse sisestatud informatsiooni muutmisdigus on ainult dpetajal.

4.13. Oppetdo pievikut siilitatakse elektroonselt viihemalt 5 aastat.

4.14. Rithmajuhataja ndeb oma rithma péevikut, juhtkond ja administraator kogu

kooli paevikuid.

5. Paevikute kontrollimine

5.1. Opperiihma dppetdd pievikut kontrollivad vihemalt kord kuus osakonnajuhid ja
oppejuht/dppedirektor.



